TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Pdc Lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 29 thdng 3 nam 2016

HUONG DAN

QUY QUOC GIA VE VIEC LAM QUA TONG LIEN POAN

- Can cu Luat Viéc lam nam 2013;

- Can ctr Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 ctia Chinh phii quy
dinh vé chinh sach hd trg viéc lam va Qu¥ qudc gia vé viéc lam (sau dy goi chung
la Nghi dinh 61/2015/ND-CP);

- Can cir Thong tu s6 45/2015/TT-BLDTBXH ngay 11/11/2015 ctia B§ Lao
dong Thuong binh va X4 hoi vé huéng dan thuc hién mét sé didu vé Quy quéc gia
vé viéc lam quy dinh tai Nghi dinh sb 61/2015/ND-CP (sau day goi chung la
Thong tu 45/TT-BLDTBXH);

Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng din cong tac cho vay, hd tro tao
viéc lam tir Quy qudc gia vé viéc lam trong hé thdng cong doan nhu sau:

1. Vé ddi twong vay

1.1. Véi nguoi lao dong: Phai 1a doan vién cong doan dap ung mét trong
cac ti€u chi sau:

- Khéng bd tri duge viée 1am hoic thiéu viée lam.

- C6 cha me, vo hoac chéng hoac con trong do tudi lao dong nhung con
thiéu viéc 1am, bi mat viéc, théi viéc, bi dbi du trong qua trinh sip xép, dbi méi
doanh nghiép nha nudc.

Déi tuong vay von dép tmg mot trong céc tiéu chi trén phai duoc Thu trudng
co quan, don vi hodc Giam dbc doanh nghiép va cong doan co s lya chon va xac
nhan.

Nguoi lao déng c6 thé ciing nhau 14p hd so vay vén.

1.2. P6i véi co sé san xuit kinh doanh

- Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 23 Nghi dinh 61/2015/ND-CP.

- Co s& san xuét kinh doanh vay vén Qu¥ qudc gia vé viéc lam qua Tong
Lién doan phai c6 té chirc céng doan.

2. Piéu kién vay von

- DPbi v6i co s& san xuét kinh doanh, thuc hién theo Diéu 27 Nghi dinh
61/2015/ND-CP.

- Cir 50 triéu ddng von vay phai tao tdi thiéu mét viéc lam méi.

3. Mikc vay



Can ¢t vao tinh hinh cu thé cia dia phuong, Lién doan Lao dong tinh, thanh
pho (sau day g01 12 LBLDP tinh, TP) quyét dinh muc vay dbi voi nguoi lao dong,
co s& san xuét kinh doanh cho phu hO'p, nhung khoéng thap hon 10 triéu dong dbi
v6i nguoi lao dong va 50 triéu ddng dbi voi co so san xuét kinh doanh.

4. Lap hd so cho vay

- Can ctr ngudn vén dugc Toéng Lién doan phan bd, LPLD tinh, TP hoic cap
cong doan duge LDLD tinh, TP phan b6 vén c6 trach nhiém:

+ Lua chon, hudng dan nguoi lao dong, co s& san xut kinh doanh c6 nhu
cdu vay von du diéu kién theo huéng dan nay dién vao gidy @ nghi vay von theo
mAu sé 1a va 1b Thong tu 45/2015/TT-BLDTBXH.

+ Tap hop gidy dé nghi vay von ctia ngudi lao dong, co s& san xuét kinh
doanh giri Ngan hang Chinh sach x4 hdi dia phuong dé thdm dinh theo quy dinh.

+ Phéi hop vé6i Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong trong vigc tdp hop
giéy dé nghi vay von, lap, trinh hd so vay vén giri cap co thdm quyén ban hanh
quyét dinh phé duyét cho vay.

- Thoi gian lya chon, tdp hop gidy dé nghi vay von cta ngudi lao dong, co
s& san xuét kinh doanh gt Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong khong qua 15
ngay ké tir ngay dugc phan b6 vén. Truong hop ngudi lao déng vay von lam viéc
trong nhiéu co quan, don vi, doanh nghiép, co s& san xuét kinh doanh hoat dong &
noi di lai khé khin, ving siu, ving xa thi thoi gian lua chon nguoi lao dong, co so
san xuét kinh doanh vay vén va tip hop gidy d& nghi vay von khong qué 20 ngay.

- Danh séch lua chon cho vay va gidy dé nghi vay von clia nguoi lao dong
va co s& san xuat kinh doanh phai dugc 1ap hodc sao thanh 4 bo, mét bo Iuu tai
céng doan co s& cb ngudi lao dong, co sd san xuét xin vay, mot bd luu tai LDLD
tinh, TP, mot giri Ngan hang Chinh sach x hoi dia phuong dé tham dinh va mot
bd ngudi lao dong, co sé san xudt kinh doanh luu gitt.

5. Ra quyét dinh cho vay va nhén tién vay

Cin cr vao két qua thdm dinh va hd so trinh duyét cia Chi nhanh Ngén
hang Chinh sach xa héi dia phu'ong, LDLD tinh, TP ra quyét dinh cho vay theo
quy dinh tai tiét b, khoan 2, Diéu 29 Nghi dinh 61/2015/ND P,

Sau khi quyét dinh cho vay dugc ban hanh, cép cong doan dugc phan bd von
phdi hop véi Ngan hang Chinh sach x& héi dia phuong hudng din nguoi lao dong,
co s& san xuét kinh doanh vay vbn nhén tién vay theo quy dinh cta phap luat va
hudng din ctia Ngan hanh Chinh sach xa hi.

6. Quan ly va sir dung lai von vay

Viéc quan ly, sir dung lai vén vay qua Tong Lién doan thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 31 Nghi dinh 61/2015/ND-CP va hudng dan cta Bo Tai Chinh.

7. Tb chirc thwe hién

7.1. Trach nhiém vé quan Iy von vay

2



Poi véi Tong Lién doan

- Poan Chu tich Téng Lién doan chiju trach nhiém trudc phép luét vé quan ly
va st dung vén vay tir Quy quéc gia vé viéc 1am trong viéc tao viéc lam, hd trg tao
viéc lam trong céng nhén vién chirc va ngudi lao dong.

- Tiéu Ban xét duyét vay vén Téng Lién doan c6 trach nhiém:

+ Tham muu giup Poan Chu tich trong viéc tham gia v&i cac co quan chuc
nang x4y dung chinh sach cho vay vbn tir Quy Quédc gia vé viéc lam. C6 vin ban
huéng dan cac cép cong doan trong viéc trién khai thuc hién cong tac cho vay vén
tir Quy qudc gia vé viéc 1am theo quy dinh ctia Nha nudc va cia Tong Lién doan,
phu hop véi chirc ndng nhi€ém vu va didu kién hoat dong ctia cong doan céc cap.

+ Tham muu gitp Poan Chu tich phan bb ngudn von méi hang nam.

+ Hang ndm tham muu giup Poan Chu tich td chuc tong két, danh gié, kiém
tra cac hoat déng cho vay von giai quyét viéc lam trong cong nhan vién chirc lao
dong.

Déi véi Lién doan Lao dng cac tinh, thanh phé:

- Ban Thuong vu LDLD tinh, TP ding déu 1a dong chi Chu tich chiu trach
nhiém trudc phép luat va Poan Chu tich vé quan 1y va sir dung nguén von do Toéng
Lién doan phan b tir Quy Quéc gia vé viéc lam.

- Chiu trach nhiém vé viéc phé duyét, ra quyét dinh cho vay theo quy dinh.

- Chiju trach nhiém truéc Poan Chu tich néu dé ton dong vbn, vén ng qua
han, vén no qué han kéo dai, thét thoat vén.

- C6 trach nhiém huéng dan cdp cong doan do minh phan bd lya chon dbi
tuong vay; tp hop, giri hd so vay von va cc hoat dong phdi hop véi Ngan hang
Chinh sach x4 héi dia phuong theo quy dinh va huéng din nay; Kiém tra tinh hinh
str dung vén vay, dam bao viéc cho vay dung d6i tuong, dung muc dich, dam bao
vbn duoc sir dung hiéu qua, tao viéc lam, hd tro tao viéc lam, gép phén phat trién
kinh té - x& hoi dia phwong, giam ap luc vé viéc lam trong cong nhan vién chiic,
nguoi lao dong va toan xa hai.

- C6 trach nhiém béo toan vén, thu hdi vén va lai ddy di, dung thoi han.

- Phéi hop chit ch& véi Ngan hang Chinh sach x3 héi dia phuong trong viéc
x4y dyng to trinh hd so vay vén dé gtri cAp co thdm quyén ban hanh quyét dinh
cho vay, cip phat tién vay, kiém tra tinh hinh sir v6n vay, thu ng va xir Iy ng qua
han, qua han khé doi (néu co).

7.2. Kiém tra tinh hinh sir dung von vay

- Pbi voi cap cong doan dwge LDLD tinh, TP phén bbd von: Cé trach
nhiém kiém tra thudng xuyén viéc str dung von vay ciia nguoi lao dong, dam bao
viéc sir dung von ding muc dich, c¢6 hiéu qua kinh té, tao dugc viéc 1am méi nhu
gidy dé nghi vay von di cam két.

- Déi véi LDLD tinh, TP: Cac LDLD tinh, TP t6 chirc quan ly von vay va
thuc hién cho vay theo dung quy dinh cua Nha nudc vé quan ly, sir dung Quy
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Quéc gia vé viéc 1am va quy dinh ciia Téng Lién doan. Chiu trich nhiém chinh
trong viéc kiém tra tinh hinh st dung vén vay do Tong Lién doan phan bd. Chi
dong hodic phdi hop véi Ngan hang Chinh séach x3 hdi dia phuong t6 chirc kiém tra
tinh hinh quan ly va st dung vbn. Két qua kiém tra phai 1ap thanh bién ban theo
mau s6 01 hudng dan nay, luu hd so tai LDLD tinh, TP,

- Téng Lién doan: Hang nam, Tiéu Ban xét duyét vay vbn Téng Lién doan
thuc hién kiém tra viéc quan ly va sir dung von vay 0 mot sé LDLD tinh, TP.

7.3. Ché dd bao cao va lwu hd so

- LPLD tinh, TP ¢ trach nhiém luu toan bd hd so cho vay vbn thudc ngudn
v6n do Toéng Lién doan phan bd bao gdm: Danh sach dugc lua chon vay, gidy dé
nghj vay von cia ngudi lao dong, co s& san xuét kinh doanh, quyét dinh phé duyét
cho vay, bién ban kiém tra va c4c hd so lién quan khac (néu co)

- LPLD tinh, TP lép ké hoach vén vay theo khoan 3, Piéu 6, Thong tu
45/2015/TT-BLDTBXH va béo céo theo biéu tong hop sb6 02a va 02b huéng dan
nay, giri vé Tong Lién doan trudc ngay 10 thang 6 hang nam.

- LPLD tinh, TP dinh ky hang ndm bdo cdo két qua cho vay, danh gi4 tinh
hinh vay vén, giai quyét viéc 1am kém theo biéu tong hop s6 02a va 02b huéng dan
ndy, giri vé Tong Lién doan trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

- Tidu Ban xét duyét vay von Téng Lién doan c¢6 trach nhiém dén dbc, nhéc
nhé LDLD tinh, TP giri bdo cdo dung han, tong hop bao céo theo dinh ky cua
LDLD tinh, TP gtti vé& Téng Lién doan dé bao cdo Poan Ch tich Téng Lién doan
va cic co quan chic nang.

8. Hiéu luc thi hanh

Vin ban nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va thay thé huéng dan sb
1956/HD-TLD ngay 27 thang 10 ndm 2008 cta Téng Lién doan vé cho vay von tir
Quy Qudc gia hd trg viéc lam qua Téng Lién doan.

Nhitng ndi dung khong huéng dan tai vin ban nay, thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP; Thong tu s6 45/2015/TT-BLDTBXH va vian ban
c6 lién quan khéc cua cac B, nganh va Ngan hang Chinh sach Xa hoi.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng méc bio cdo kip thoi vé Tong Lién
doan (qua Ban CSKTXH&TDKT)Q

Noi nhén: TN ~HU TICH
- LDLD céc tinh, thanh phé (dé thuc hién) ¢ 16

- Ngan hang CSXHTW, céc tinh, TP (dé phéi hop)
- B6 LDTB-XH, Tai Chinh, KHPT ( dé bao c40)
-Thuong tryc Poan Chu tich (dé bao cao)

- Tiéu Ban XDVV TLD

- Luu: VT, VPVV, Ban CSKTXH&TDKT

Mai Pire Chinh



Mau 01: Kém theo hudng din sb 425/ HD-TLD ngay 29/3/2016 cua Téng Lién doan vé cho vay giai quyét viéc lam va hd tro tao viée lam tir QQGVVL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM TRA _ ‘
THU'C HIEN CHO VAY VON TU QUY QUOC GIA VE VIEC LAM
( qua Tong Lién doan)

Ho va tén nguoi lao dong:
(Co s& san xuét kinh doanh):
Pon vi cong tac/ Pia chi:
Loai hinh viéc lam:
NOI DUNG KIEM TRA
1. Sir dung tién vay:

........................................................................................................

........................................................................................................
........................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

Bién ban nay di dugc cac thanh vién tham gia kiém tra du 4n nhét tri thong qua vao

hoi...... DGRV vcss 10 théng.... .. 157:11 ) SO va duogc 18p thanh......... ban, mbi bén gitt 01 ban
TM. CONG DOAN CO SO Nguoi nghi bién ban
( Ky, ghi ro ho tén) ( Ky ghi ré ho tén)

TM. DPOAN KIEM TRA
( Ky, ghi r6 ho tén)
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Mau 2b: Kém theo Hubng dén sb 425/ HD-TLD ngiy29 thang 3 nam 2016 dia Tong Lién doan vé cho vay gidi quyét viée hm va b trg tao viée Bm tir QQGVVL

LIEN POAN LAO PONG TINH, TP.......

BIEU TONG HQP TiNH HiNH CHO VAY VON QUY QUOC GIA VE VIEC LAM QUA TONG LIEN POAN
( Tinh dén ngay

Tinh hinh gidi nga

A N ~ A o A _en A N - -
n von vay tir Quy Quoc gia veé viéc hm den ky bao cio

STT

Loai hinh viéc lam

Tong von dwgc

gidi nga

S6 lao dong
vay

SO co s6 san
xuat kinh
doanh vay

Tong so lao
dong tao viéc
lam

Nir Dén toc

Von tu c6

2

7

8

11

Nong, 1am ngw nghiép

Cong nghiép xiy dung

Tiéu thi cong nghiép

Ché bién

San xuét cong nghiép

Thwong mai dich vu

Kinh doanh

Dich vu

v

Tong cong

LIEN POAN LAO PONG TIiNH, TP

(Ky, déng diu va ghi & ho tén)
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