LIEN DPOAN LAO DONG TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO DPONG HUYEN PHU RIENG Péc 1ip — Tu do — Hanh phiic

Sé: 15 /QP-LPLD Phii Riéng, ngay g/‘«’ thdang 6 nam 2020

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché quy dinh théi gian, tac phong lam viéc, phian cong
nhiém vu cho cic thanh vién co quan Lién doan lao dong huyén
nhiém ky 2017-2022

BAN THUONG VU LIEN DOAN LAO PONG HUYEN PHU RIENG

Cin ci Diéu 16 Cong doan Viét Nam khoa XII;

Cin ctt Quyét dinh sé 582/QD-LDLP ngay 25/5/2020 cua Lién doan lao
dong tinh Binh phudc, vé viée diéu dong ddng chi Phan Thi Soéng Huong dén nhan
cong téc Lién doan lao dong huyén Phu Riéng;

Cin ctt Ban phu luc hop dong s6 12/PLHP-LPLD ngay 25/5/2020 gitra Chu
tich Lién doan Lao dong tinh Binh Phudc véi ba Phan Thi Anh Tuyét, vé viéc thay
d6i dia diém lam viéc cua ba Phan Thi Anh Tuyét tai Lién doan Lao déng huyén
Phu Riéng;

Can cit tinh hinh thyc té tai don vi.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché vé viéc phan cdng nhiém vu cho céc thanh vién
cta co quan Lién doan lao dong huyén nhiém ky 2017-2022.

Piéu 2: Céc thanh vién trong co quan Lién doan Lao ddng huyén cé trach
nhi¢m thuc hién nhiém vu theo chirc trach, dam bao tinh hiéu qua cong viéc.

Piéu 3: viéce sira ddi, thay thé noi dung ctia Quy ché phai duoc thao luén,
thong nhét clia cac thanh vién, y kién tap thé co quan 1a quyét dinh cudi cung.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky!
Noi nhan:
LDLD tinh (b/c);
HU Phu Riéng (b/c);

- Cac d/c thanh vién co quan;
- Luwu VT.




LIEN DPOAN LAO BONG TINH BINH PHUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG HUYEN PHU RIENG Péc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
QUY PINH VE THOI GIAN, TAC PHONG LAM VIEC, PHAN CONG NHIEM VU
CHO TUNG THANH VIEN CO QUAN LIEN POAN LAO PONG HUYEN
NHIEM KY 2017-2022
(Theo Quyét dinh s6 Yo / OD-LDLP ngay3thdng 6 nan: 2020)

Piéu 1: Quy dinh vé thoi gian, tac phong lam viéc

Thoi gian lam viéc tai co quan Lién doan Lao dong huyén theo gid hanh
chinh, cac thanh vién phai dam bdo gio lam viéc theo quy dinh. Khi cé viéc dot
xuat ra ngoai trong gid lam viéc phai bao cédo, xin y kién lanh dao. Gia dinh c6
cong viéc dot xuat phai nghi lam thi phai cé don xin phép va dugc lanh dao dong y.

Khi dugc lanh dao phén cong di lam nhiém vu phai nghiém tac thuc hién va
dam bao tinh hiéu qua céng viéc, néu cd vudng mac can trao doi, xin y kién lanh
dao trude khi thuc hién.

Tac phong lam viéc can khoa hoc, chinh xac; thai dé phai hoa nhi, lich su,
trung thuc; phat ngén can chuan muc. Khi hudng dan, chi dao co so, néu co van dé
chua rd hodc vuot tham quyén thi can co sy trao doi, dong y cta lanh dao dé dam
bao tinh hiéu qua, uy tin.

Diéu 2: Phan cong nhiém vu cho cac dong chi thanh vién co quan Lién doan
Lao ddng huyén cu thé nhu sau:

1. B/c: Truwong Vin Cuong- Chu tich

- Phu trach chung, chiu tréch nhiém trudc Lién doan Lao déng tinh, Huyén
uy vé phong trao CNVC-LD va hoat ding cong doan huyén.

- Truc tiép quan ly va chiu trach nhiém vé céng tac tai chinh, cong tac to
chitc can bo.

- Truc tiép phu trach hoat dong céng doan cac truong hoc.

- Chi dao truc tiép vé cic ché do chinh sach doi véi doan vién va nguoi lao
dong.




- Té chice chi dao céac chuong trinh phéi hop hoat dong: Phong GD, Hoi
LAPN. ...

2. D/c Phan Thi Song Hwong- Pho Chu tich

Gitp Chu tich diéu hanh, thuc hién nhiém céc vu cia toan bd hé théng cua
Lién doan lao dong huyén;

Chiu trach nhiém kiém duyét tin bai trude khi phat hanh;
- Truc tiép phu trach hoat dong cong doan khdi phong ban, doanh nghiép;

Phu trach cong téc bdo céo hoat dong Cong doan cua Lién doan Lao dong
huyén: dinh ky, d6t xuat vé Lién doan Lao dong tinh, Huyén ty, Chi bo;

Phu trach lanh dao Ban Nir cong, chi dao hoat dong Ban Nit cong toan hé
thong,

3. P/c Nguyén Manh Tuin-Nhan vién

- Chi dong lién hé, van dong va thuc hién phat trién doan vién, thu kinh phi
cong doan (khi dwoc lanh dao phdn céng);

- Tryc tiép quan ly va chiu trach nhi¢m vé t6 chirc, chi dao, huéng dén, didu
hanh kiém tra va cac hoat dong chung cia UBKT;

- Thyc hién, tham muu va trién khai vé cong tac Tuyén gido, Chinh sach
phap luat;

- Theo déi va téng hop cudc van dong co quan dat chudn vin hoa; téng hop
cong doan viing manh;

- Phu trach cong tic huéng dan, cdp nhat hé thong phan mém quan 1y doan
vién;

- Thyc hién céc cong viée khac khi duge l1anh dao phan cong.

4.D/c: Phan Thi Anh Tuyét- Nhin vién

Phu trach céng tac Van thu, Thu quy cua Lién doan lao dong huyén;

Chiu trach nhiém cap nhét thong tin tir tinh, huyén, khéi....bao lanh dao;

Tham muu, gitp truong Ban Nir cong thuc hién coéng tdc Nit cong. Chiju

trach nhi¢ém vé cong tac trién khai, bdo céo cac nhiém vu céng viéc Nit cong;



Chiu trach nhiém thdng ké lao dong cong doan theo timg Quy, 6 thang, nam;
ho trg cong tac bao cao;

Thuc hién céc nhiém vu khac duoc lanh dao phéan cong.

5. P/c Lé Thi Thao Nhi- Ké toin

- Thu ky céc cudc hop BTV, co quan...;

- Quan tri trang web, céc trang mang xa h¢i cia LDLD huyén;

- Phu tréch ké todn, tai chinh;

- Céc cong viéc khac dugc lanh dao phéan cong.

Pidu 3: M&i quan hé trong cong tac 1a mdi quan hé phéi hop, trao dbi, ho trg
nhau dé thuc hién nhiém vu; cép dudi phuc tung, chép hanh chi dao cua cép trén, ca
nhan phuc tung tap thé. Moi thanh vién déu lay nhiém vu chung, thuc hién hiéu qua
cong viéc 1a chinh. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, néu cé vudng mac thi cing
thao luan, ban bac dé thyuc hién hiéu qua.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:

- Ban Té chirc LDLD tinh (bdo cdo);
- CBCQ LBLD huyén; /
- Luu: VT.




