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HUONG DAN
To6 chirc Hdi nghi cin b) cong chire, vién chire; Hoi nghi nguwoi lao dong
trong doanh nghiép; thyc hién Quy ché din chii va hoat dong cia
Ban Thanh tra nhin din trong cac co quan, don vi

- Céan cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu quy dinh vé
thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc, don vi hanh chinh
su nghi€p cong lap; ..

Cén cir Nghi dinh 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Piéu 63 Bo luat Lao dong vé thuc hién quy ché dan chu & co sé tai noi lam
viéc;

- Cén ctr Thong tu 01/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bd Noi vu hudng dan thuc
hi¢n Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu quy dinh vé thuc hién
dan chu trong céc co quan, don vi hanh chinh su nghiép;

- Cén cu Hucmg dan s6 1499/HD-TLD ngdy 21/9/2015 ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé Cong doan tham gia td chirc Hoi nghi nguoi lao dong va xay dung
quy ché ddi thoai tai doanh nghlep,

- Can cr Huéng dan sé 10/HD-LDLD ngay 17/10/2018 ctia Lién doan Lao dong
tinh Binh Phudce vé T4 chire Hoi nghi cén b9, cong chire, vién chirc, Hoi nghi nguoi lao
dong trong doanh nghiép; thuc hién dan chu va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan
trong céc co quan, don vi.

Lién doan Lao dong huyén Phu Riéng huéng dan Thu trudng cac co quan, don
vi, ngudi sir dung lao dong td chirc Hoi nghi can b céng chire, vién chirc; Hi nghi
ngudi lao dong va déi thoai tai noi lam viée cu thé nhu sau:

1. Té chirc Hgi nghi Can bd cdng chire, vién chirc

Céc co quan hanh chinh va don vi sy nghiép céng lap, co quan, tb chirc chinh tri,
chinh tri - x4 hoi t6 chirc Hoi nghj CBCC, VC hang nim theo quy dinh tai Nghi dinh
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu va Théng tu 01/TT-BNV ngay
13/01/2016 ctia B6 Noi vu, huéng dan thuc hién Nghi dinh 04/2015/ND-CP vé thuc
hi¢n dan chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuée va don vi sy nghiép
cong lap voi trach nhiém va nhitng ndi dung cu thé sau:



1.1. Péi voi Thu truong co quan, don vi: (thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
04/2015/ND-CP; Théng tw 01/2016/TT-BNV) bao gdm:

- Nguoi dimg dau co quan, don vi chu tri, phdi hop véi Cong doan co quan, don
vi t6 chirc hoi nghi can bg, cong chirc, vién chire clia co quan, don vi mdi ndm mét lan
vao cudi nam. Khi cé mdt phan ba can b, cong chire, vién chirc cua co quan, don vi
hodc Ban Chip hanh Coéng doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi dimg dau co quan,
don vi thy can thiét thi triéu tap hoi nghi can bg, cong chire, vién chite, cua co quan,
don vi bit thudng. Thanh phan du hoi nghi bao gdm toan thé hoic dai biéu can bg, cong
chtre, vién chirc ctiia co quan, don vi.

- Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét, chii truong, chinh sach cua Péang, phap
ludt ctia Nha nudc lién quan dén chire ning, nhiém vu clia co quan, don vi; kiém diém,
danh gia viéc thuc hién Nghi quyét cua hoi nghi CB,CC,VC truéc d6 va nhitng quy
dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cuia co quan, don vi; danh gid, tong két va
kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau trong viée thuc hién ké hoach cong tac
hang nam; thao luan, ban bién phap thuc hién ké hoach nam téi ctia co quan, don vi.

- Ngudi ding dau co quan, don vi ling nghe y kién déng gop, phé binh cta can
bg, cong chire, vién chuc; giai dap nhung thic méc, kién nghi cua can b, cong chirc,
vién chire.

- Théng qua Quy ché chi tiéu noi bd, cong khai tai chinh cta co quan, don vi;
Ban cac bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cua can bd, cong chirc,
vién chire trong co quan, don vi.

1.2. Déi v6i Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi thuc hién:

- Phéi hop véi thu truéng co quan, don vi té chirc Hoi nghi can bg, cong chirc,
vién chirc dam bao vé ndi dung, hinh thire va thoi gian quy dinh, trong d6 tap trung vao
mot s6 ndi dung cu thé:

+ Phat dong phong trao thi dua trong thdi gian t6i, td chirc ding ki thi dua (theo
Hudng dan s6 02/HD-LDLD ngay 10/3/2020 cia Lién dodn Lao déng huyén Phii
Riéng) va ky két giao udc thi dua gitta nguoi dimg diu co quan, don vi véi té chirc cong
doan.

+ Chi dao Ban thanh tra nhan dén chuan bi bao céo téng két va chuong trinh cong
tac, hoat dong cua Ban thanh tra nhian din déng thoi du kién nhén sy bau hodc bd sung

~ vao ban thanh tra nhan déan (néu khuyét hodc hét nhiém ky).

+ D€ xuat véi Thu truong khen thudng ca nhén, tdp thé cia co quan, don vi cé
thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi song
cua can bg, cong chirc, vién chire trong co quan, don vi.



2. Thure hién quy ché dan chi, tb chirc Hi nghi nguéi lao dong va dbi thoai
trong cac loai hinh doanh nghiép

Trén co s& nhiing ndi dung quy dinh cta Nghi dinh 149/2018/ND-CP ngay
07/11/2018 quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 ctia B6 Luét Lao dong vé thuc hién quy
ché dén chil & co sé tai noi lam viéc va Huéng dan sé 1499/HD-TLD ngay 21/9/2015
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé Cong doan tham gia té chire Hi nghi ngudi
lao dong va xay dung quy ché dbi thoai tai doanh nghiép (quy dinh nay dwoc dp dung
doi véi moi loai hinh doanh nghiép, t6 chitc, cd nhdn cé sir dung lao dong theo hop
dong lao dgng). Cong doan phdi hop véi ngudi sir dung lao dong thuc hién quy ché dan
chu, t6 chire Hoi nghi ngudi lao dong va d6i thoai tai doanh nghiép, can tap trimg
nhitng ndi dung sau day:

2.1. Hoi nghi nguoi lao dong:

- Poi v6i nguoi siv dung lao dong phai cong khai:

+ Tinh hinh thyuc hién nhiém vu, san xuét, kinh doanh.

+ NOoi quy, quy ché va céc van ban quy dinh khéc cia doanh nghiép lién quan dén
nghia vu, quyén va loi ich hgp phép cua nguai lao dong.

+ Thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép, thoa udc lao dong tap thé nganh, thoa
udc lao dong tap thé khac ma doanh nghiép tham gia.

+ Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong.

+ Viéc trich lap, str dung quy khen thudng, quy phuc loi va cac quy do nguoi lao
dong dong gop (néu co).

+ Viéc trich ndp kinh phi céng doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.

+ Tinh hinh thue hién thi dua, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
lién quan dén quyén va lgi ich hgp phép cia ngudi lao dong.

- P6i voi Ban Chap hanh Céng doan co s& chuin bi cac ni dung sau:

+ Cht dong dé nghi voi ngudi sir dung lao dong, xay dung quy ché t6 chirc Hai
nghi ngudi lao dong (NLD) va ké hoach t6 chirc Hai nghi NLP.

+ Chuén bi ndi dung céc béo céo duge phan cong, ndi dung sira doi, bd sung hodc
ky méi Théa udc lao dong tap thé dé thong qua tai Hoi nghi NLD.

+ Gi6i thiéu nhan sy dé bau thanh vién dai dién tap thé lao dong tham gia ddi
thoai tai Hji nghi NLD.

+ Tham gia t6 churc trién khai thuc hién nghi quyét Hoi nghi NLP va cha déng
trién khai cac ndi dung thudc trach nhiém ctia CDCS d3 dugc Hoi nghi NLD théng qua.
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2.2. T6 chirc doi thoai tai noi lam viéc:

Déi thoai tai noi lam viée duge thuc hién théng qua viéc trao doi truc tiép gitra
ngum lao dong va ngudi st dung lao dong hodic giita dai dién tap thé lao dong véi
nguoi s dung lao dong. D6i thoai tai noi lam viéc duoc thuc hién dinh ky hodc khi mot
bén c6 yéu cau.

Nbi dung dbi thoai, 5O lugng, thanh phin tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi diém
d6i thoal, quy trinh té chirc dbi thoai thyuc hi¢n theo Quy ché déan chu & co s6 tai noi lam
viéc ctia doanh nghiép. Thoi diém td chure ddi thoai dinh ky tring véi thoi diém td chire
hoi nghi nguoi lao dong quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh nay thi doanh nghiép khong phai
t6 chirc dbi thoai dinh ky.

3. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin din trong cdc co quan hanh chinh
nha nuwéc, don vi sy nghiép cong lap

3.1. Té chirc, hoat dong, chirc ning va nhiém vu ctia Ban Thanh tra nhin dan
(thuc hién theo quy dinh tai Muc 4 Nghi dinh 04/2015/ND-CP)

3.2. Trach nhiém ctia Ban Chip hanh cong doan co sd:

- Kién toan t6 chirc Ban Thanh tra nhan dén va ra quyét dinh cong nhan két qua
bau cir Ban Thanh tra nhan dan va thong bao cho can bg, cong chire, vién chirc trong co
quan, don vi theo quy dinh.

- T6 chirc cude hop cua Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho trudng
ban (néu ¢é), phan cong nhiém vu cho tirng thanh vién.

- Huéng dan Ban thanh tra nhan dn xdy dung chuong trinh, ndi dung cdng téc,
dinh ky nghe béo céo két qua hoat dong va giai quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhan
dan.

- X4c nhan bién ban, kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan.

4. Thoi gian t6 chire thye hién:

- Péi céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, co quan t6 chire chinh
tri, chinh trj - x& hoi, CDCS chu dong, phdi hgp véi Thi tudng co quan, don vi t6 chirc
Hoi nghi cén b cong chic, vién chirc vao cudi nim; chdm nhat dén hét ngay 31 thdng
01 hang nim bdo cdo két qua thiee hién vé LDLD huyén.

- P6i v6i CDCS trudong hoc phdi hop véi thu truéng don vi té chirc Hoi nghi Can
bo cong chuc, vién chirc vao déu cdc nim hoc, chdm nhit dén hét ngay 15 thang 10
hang ndm bdo cdo két qua thuwe hign vé LDLD huyén.

- Déi véi cac CDCS trong cac doanh nghiép, don vi ngoai cong lap phdi hop véi
ngudi st dung lao dong tb chirc Hoi nghi ngudi lao dong, tuy theo tinh hinh san xuét
kinh doanh dé t6 chtic trong ndm va hoan thanh chgm nhét ngay 31 thing 3 hang
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ndm. Tuy nhién, déi véi cac doanh nghiép td chire san xudt kinh doanh theo mua vu ¢o
thé t6 chirc Hoi nghi nguoi lao dong theo thoi gian thich hgp nhung phai dam bao moi
ndm t6 chirc it nhat mot lan.

Trén day la Huéng din viéc té chirc Hoi nghi Cén bd cong chue, vién chic; Hoi
nghi ngudi lao dong trong doanh nghiép; thuc hién Quy ché dan chu va hoat dong cua
Ban Thanh tra nhan dén trong cac co quan, don vi, dé nghi Ban Chap hanh céc Cong
doan co s& chi dong phdi hop chit ché véi Thu trudng co quan, don vi, nguoi sir dung
lao dong to chirc Hoi nghi can bd, cdng chire, vién chire, Hi nghi nguoi lao dong va
ddi thoai tai noi lam viéc ding quy trinh, du ndi dung, thdi gian quy dinh. Sau khi to
chirc xong céc Cong doan co s bao cdo (theo mau) vé Lién doan Lao ddong huyén theo
dung thaoi gian quy dinh trén./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thuong true HU; i [ ;
- Ban CSPL LBLD tinh (dé b/c);

- Ban Dén van HU-TTruc Ban chi dao (dé b/c);
- UBND huyén, Phong Ngi vu (dé trién khai);

- Tha truong cac CQ, BV, DN;

-CBCS cac CQ, bV, DN;

- Website LDLD huyén;

- Luu: VT.
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