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Quy trinh thanh lap, to chirc va hoat dong ciia Ban Nir cong
quan ching cong doan co s

Thuc hién Huéng dan sé 12/HD-LPLP ngay 06/7/2020 cua Lién doan
Lao dong tinh Binh Phude, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén hudéng
dan quy trinh thanh 14p, t chirc va hoat dong cua ban nit cong quan chuing cong
doan co s¢ nhu sau:

L. QUY TRINH THANH LAP, KIEN TOAN VA GIAI THE BAN NU’
CONG QUAN CHUNG

1. Thanh lap ban nir cong quéin ching

1.1. Diéu ki¢gn thanh Iip

Cong doan co s¢ ¢o tur 10 nit doan vién tr¢ 1én dugc thanh 1dp ban nir
cong quan chung, ban chap hanh cong doan co s& quyét dinh thanh lap va chi
dinh cac thanh vién theo nhiém ky cua ban chap hanh hodc sau khi thanh lap
cong doan co so.

D6i v6i cong doan co s& ¢6 dudi 10 nit doan vién thi chi dinh mot uy vién
ban chap hanh céng doan hodc mot doan vién ni phu trach cong tac tham muu
t6 chirc cac hoat dong nir cong (khong thanh 1ap ban nit céng quan ching).

Ban chép hanh cong doan co s& c6 trach nhi¢m thanh 1ap ban nit cong
quan chiung cham nhét sau 03 thang ké tir khi c6 quyét dinh cong nhéan ban chap
hanh ctia cap c6 thim quyén (sau dai hoi nhiém ky hodc sau thanh 1ap moi cong

doan co s0).
1.2. Trinh tw thanh lap
* Bude 1:

Hop ban chép hanh (Ban Thuong vu) cong doan co s¢ thong nhat:

S6 lugng, co c4u ban nit cong quan chung lua chon nhan su lam truong
ban, phé ban (néu c6), cac thanh vién tham gia ban nir cong quan ching.

* Bwée 2: Ban hanh quyét dinh thanh 1ap va chi dinh cac thanh vién,
truong Ban nir céng quan ching.

2. Kién toan Ban nir cong quan chiing

2.1. Théi tham gia ban niv céng quan ching

* Bude 1: Khi thanh vién ban nir cong quan ching nghi huu, thoi viée,
cham dut hop dong lao dong, chuyén cong tac khac, khong con thude co cdu di
dugc cong doan co s& phé duyét thi duong nhién théi tham gia ban nir cong
quan ching, ké tir thoi diém nghi huu, théi viée, chdm dut hop dong lao dong,
chuyén cong tac khac ghi trong quyét dinh hodc thong bao cua co quan, don vi
¢6 thdm quyen.



Thanh vién ban nir céng quan chung xin théi tham gia ban nit cong quan
ching khéng thude truong hop néu trén pha1 lam don gui ban nir cong quan
ching dé nghl ban chap hanh cong doan co so xem xét, quyét dinh.

2.2. Bo sung thanh vién Ban nir cong quan chung

- Diéu kién bo sung thanh vién Ban nit cong qudn chung: Trong nhiém
ky, khi khuyet thanh vién ban nit cong quan ching hoc can tang thém s6 luong
thanh vién thi ban chap hanh cong doan co so xem xét quyét dinh b6 sung thanh
vién ban nir cong quan chung nhung khéng dugc vuot quéa sé luong quy dinh
cta Hudng dan thi hanh Diéu 1& Cong doan Viét Nam.

- Trinh tw bo sung thanh vien Ban nit cong qudn chung: Ban nit cong
quan chung bdo céo va dé xuit bang van ban véi ban chép hanh cong doan co so
xem xét, cho chu truong va nhan su b6 sung hodc tang thém so luong (khong
vuot qua s0 luong quy dinh). Ban chap hanh (ban thuong vu) cong doan co so ra
quyét dinh chi dinh b6 sung thanh Vlen ban nir cong quan chung.

3. Giai thé Ban nir cong quan chiing

3.1. Truwong hop giai j thée

Ban nir cong quan chung khong du diéu kién ton tai va hoat dong (khéng
du sb lugng doan vién nit theo quy dinh) thi ban chap hanh céng doan co s& xem
xét quyét dinh giai thé. Khi ban chap hanh cong doan co so két thic nhiém ky
hoac chdam dut hoat dong theo quyét dinh ctia cong doan cip trén truc tiép thi
duong nhién ban nir cong quan ching cham dut nhiém vu.

3.2. Trinh tw giai the

Khi ban nir cong quan ching khong con du diéu kién ton tai va hoat dong
thi ban chap hanh cong doan co so xem xét thong nhét cha trucmg va ra quyeét
dinh giai thé ban nir cong quan chang, dong thoi chi dinh mét uy vién ban chap
hanh cong doan phu trach cong tac nir cong.

1. TO CHUC VA CAN BOQ BAN NU CONG QUAN CHUNG

1. Vé to chirc

Ban nit cong quan chang can cr vao sb luong doan vién nlt, quy mo, co
cau, to chirc, dia ban hoat dong cua cong doan co so (co t6 cong doan, cong
doan b¢ phan...) dé thanh 1ap t6 nit cong khi co du tir 05 nir doan vién tro l1én.
Trudng hop t6 cong doan, cong doan b phéan c6 s6 luong nit doan vién it hon
thi co the thanh 1ap t6 nit cong sinh hoat ghép. Nhiém ky hoat dong cua ban nir
cong quan chung theo nhiém ky hoat dong cua cong doan co so.

2. V& can b

S6 lugng thanh vién ban nir cong quan chiing do ban chap hanh céng
dona co s¢ quyet dinh tir 03 ngum tr 1én va toi da khong qué hai phan ba (2/3)

s0 lugng ty vién ban chap hanh cong doan co s (trr truong hop ban chap hanh
¢6 03 nguoi). Trong d6 01 truong ban, cé tir 01 dén 02 pho truong ban (tuy
thudc so lucmg t6 nit cong, tinh chat phan tan) va cac thanh vién. Truong ban nit
cong la uy vién ban thuong vu (ban chap hanh) céng doan co sd. Trudong hop
ban thuong vu (ban chap hanh) khong co nir thi chi dinh mot doan vién nir ngoai
ban chdp hanh lam truéng ban va phan cong mét Gy vién ban thuong vu (ban
chap hanh) phu trach cong téc nit cong.



Truéng ban ¢ trach nhiém phan céng nhiém vu cho pho truong ban (néu
co) va tung thanh vién; truong ban chiu trach nhiém trudc ban chap hanh, ban
thuong vu vé chat luong, hiéu qua tham muu cong tdc nit cong cua don vi. Cac
thanh vién dé xuat voi truong ban cac hoat dong vé linh vuc dugc phén cong
theo doi dé cung thong nhat thue hién.

Doi véi ban nit cong quan chung gébm mot s6 can b, doan vién nir la uy
vién ban chap hanh va khong 1a Gy vién ban chap hanh, sé luong thanh vién ban
nir cong quan chung la uy vién ban chap hanh céng doan co s¢ khong vuot qua
1/3 tong s6 thanh vién ban nit cong quan chung.

Co céu ban nir cong quan chung dugc lya chon trong s6 t6 truong to nit
cong (néu co), nit Uty vién ban chap hanh cong doan co s¢ va doan vién nit lam
cong viéc co lién quan tdi td chirc can b, ché dd chinh sach, can by tuyén
truyén, y té...

III. HOAT DONG BAN N U CONG QUAN CHUNG

Céan cir nhiém vy, quyén han ctia ban nit cong quan ching da duoc quy
dinh tai Chuong VII Diéu 1é Cong doan Viét Nam va muc 18 cla Huorng dan thi
hanh Bleu 1¢ Cong doan Viét Nam, nhi¢m ky 2018-2023, hoat dong ctia ban nir
cong quan ching can tap trung vao cac ndi dung sau:

1. Tuyén truyen giao duc

- Tuyén truyen duong 16i, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nude, Nghi quyét Dai hoi cong doan va Nghi quyét Dai hoi phu nir cac cap,
ndi quy, quy ché cua co quan, don vi, doanh nghi¢p; trong tam la nhirng noi
dung lién quan truc tlep dén lao dong nir va tré em.

- Tuyén truycn néng cao nhan thirc vé cong tac gidi, binh dang giodi; xay
dung gia dinh no &m, binh dang, tién bo, hanh phuc; thuc hién tt chinh sach dan
50, ké hoach hoa gia dinh. Tao diéu kién thuan loi cho lao dong ni hoc tip nang
cao trinh do hoc van, chuyén mon nghiép vu, tay nghé.

2. Dai dlen, bao vé quyen, loi ich hgp phap, chinh diang va chim lo
doi song vat chat tinh than cia nir cong nhan vién chirc lao dong; quan tim
cong tac din so, gia dinh, tré em va td chirc phong trao thi dua trong nir
cong nhan vién chirc lao dong

- Nam bat tam tu, nguyén vong cua doan vién nir, ngudi lao dong va phan
anh, dé xuat, k1en nghi vdi ban chap hanh céng doan co s¢ nhimng giai phap
cham lo doi sdng vét chat tinh than cai thién diéu kién lam viéc cho lao dong
nr va tham gia giai quyct cac van dé lién quan dén quyén va loi ich hgp phap,
chinh dang cua nt doan vién, nguoi lao dong.

- Huéng dan, gitp d& lao dong nit ky két hop dong lao dong; dé xuat dua
vio thoa udc lao dong tap thé nhu'ng quy dinh ¢6 lgi hon cho lao dong nit so véi
quy dinh cta phap luat. Tham gia xdy dung va giam sat cac ché do, chinh sach,
phap luat lién quan dén lao dong nir va tré em; tham muu cho ban chap hanh
cong doan co s¢ vé tham gia giai quyét, hd trg céng téc nha tré, mau gido; tham
muu dé xudt ké hoach cham soc stc khoe cho lao dong nit, cham lo cho con
cong nhan vién chirc lao dong.

- T6 chirc va van dong lao dong nir tich cuc tham gia cac phong trao thi
dua, dic biét 1a thi dua “Gioi viéc nude, dam viéc nha”. Tham muu to chic so,



tong két va dé nghi khen thudng tap thé, c4 nhan tiéu biéu trong cac phong trao
thi dua ctua nir cong nhan vién chirc lao dong.

~ - bai dién cho lao dong nir tham gia cac t6 chirc hop phap, céc hoi dong
tw van c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua lao dong ni, tré
em; Du cac cudc hop do cong doan, ban nit cong cép trén triéu tap. Trudong hop
trudng ban nir cong quan chung khong la ty vién ban chdp hanh, dugc moi du
hop ban chap hanh cong doan co s& khi c¢6 néi dung lién quan dén lao dong ni.

3. Cong tac can bo niv

- Phat hién, boi dudng doan vién nit uu ti dé gidi thiéu cho ban chap hanh
cong doan trong qua trinh tham gia cong tac quy hoach, dao tao va xem xét gioi
thiéu bd nhiém vao chuc danh 1anh dao céc cép.

- Tham muu cho ban chap hanh cong doan dé xuét nir can bg, cong chuec,
vién chirc, cong nhan va nguoi lao dong cur di dao tao, boi dudng nang cao trinh
d6 hoc van, chuyén mén, nghiép vu; tham gia véi chuyén mon, cap uy trong
cong tac quy hoach can bo, phat hién, boi dudng va bd tri sir dung can b nir.

- Tham muu cho ban chéap hanh céng doan phéi hop véi Ban Vi su tién bo
cta phu nit, Hoi phu nit (néu c6) trong cong tac van dong nir cong nhan vién
chtre lao dong.

4. Cﬁng ¢6 kién toan ban nir cong quan ching va hwéng din hoat
dong to nir cong

Kién toan ban nit céng quan chang kip thoi; tang cuong dao tao, boi
dudng nang cao nang lyuc, trinh do can bo nir cong; dé xuat chinh sach, co ché
tao diéu kién dé can bo nir cong hoat dong; thuong xuyén huo‘ng dan kiém tra,
dén doc hoat dong t6 nir cong. Dinh ky t6 chuc sinh hoat véi cac to truong nir
cong dé pho bién, hudng dan nodi dung hoat dong cu thé, thiét thuec.

IV. PHUONG PHAP, HINH THUC HOAT PONG VA CHE PO
HQP

1. Phuong phap hoat dong

- Tham muu giup ban chap hanh cong doan co so xay dung chuong trinh
cong tac, noi dung, kinh phi t6 chic cac hoat dong trién khai cong tac nir cong
theo nhiém ky va tirng nam.

- Chu trong phuong phap quéan ching, thuyét phuc van dong lao déng nir;
lwa chon hoat dong dép tmg nhu cau, nguyen vong thiét thuc, chinh dang va hop
phap cua lao dong nir. Thuong xuyén doi méi noi dung, hinh thirc hoat dong
cong tac nit cong; pho bién nhan rong céc dién hinh tién tién.

2. Hinh thire hoat dong

- Hoi nghi, hdi thao, hoi thi, sinh hoat dinh ky, kiém diém cong tac, doi
thoai, toa dam, gép mat hodc nghe noi chuyén chuyén dé; tham quam du lich,
trao 601 kinh nghiém; td chirc cac hoat dong van hoa, van nghe, thé thao; tuyén
truyen tu van truc tiép hodc st dung t& gdp, loa dai, bang tin...td chirc sinh hoat
td, cau lac bo nir cong.

- T6 chire céc hoat dong thiét thue trong nir cong nhan vién chac lao dong
nhan nhimg ngay ky niém lién quan dén nir cong nhan vién chuc lao dong, cong
tac dan so, gia dinh tré em trong nam: 8/3, 20/10, Ngay Gia dinh Viét Nam,
Théng hanh dong vi tré em, Ngay Dén s6 Viét Nam...



3. Ché @j hop

Ban Nir cong quan ching cong doan co s¢ hop dinh ky 06 thang 1 lan;
hop dot xuat khi can thiét.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Lién doan Lao dong huyén

Ban Thuong vu giao can bg phu trach cong tac nir cong theo ddi, don ddc
viéc thuc hién Huéng dan nay.

2. Cong doan co ' sé tryce thuge

Cén ctr vao Hudng din nay dé thue hién chi dao va t6 chirc hoat dong cua
Ban nir cong quan ching nham thuc hién tot cong tac van dong nir cong nhan
vién chuc lao dong. Gui quyét dinh thanh lap hodc kién toan, giai thé ban nir
cong quan chiing 1én cong doan cép trén tryc tiép dé theo ddi, chi dao.

Trén day la Huong dan quy trinh thanh lap, t6 chirc va hoat déng cua ban
nir cong quan ching cong doan co s6, cac cong doan co s¢ ¢6 trach nhiém to
chtre trién khai thuc hién, trong qua trinh thyuc hi¢n néu cé vuong méc dé nghi
phan anh vé Lién doan Lao dong huyén dé xem xét, giai quyét./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin
- Cac CDCS tryuc thudc;
- Luu: VT.
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